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Comunicazione n.  del 18 ottobre 2011 
 

Ai Sigg. Docenti 
Al Personale A.T.A. 

Agli Studenti 
Sedi di Novara e Romagnano Sesia 

 
 

Oggetto: regolamentazione degli ingressi in ritardo e delle uscite anticipate - integrazione 
 
 A integrazione e parziale rettifica della nota del 15 ottobre relativa all’oggetto, al fine di evitare la 
produzione di inutili duplicati cartacei della medesima autorizzazione, si dispone quanto segue: 
 
 

1. Il “foglietto verde” per ingresso in ritardo deve essere rilasciato solo agli studenti che si 
presentano in ritardo non lieve privi di giustificazione sul libretto. In tal caso il documento 
da presentare al Docente per l’accettazione in classe è il “foglietto verde” (che comporta la 
consegna della giustificazione sul libretto il giorno successivo). Per gli studenti che si presentano 
in ritardo non lieve muniti di giustificazione sul libretto, il documento da presentare al Docente per 
l’accettazione in classe è la giustificazione sul libretto (tagliando da staccare dalla matrice), 
debitamente compilata (sia la matrice che il tagliando) e controfirmata dal Dirigente Scolastico o 
dal suo sostituto. 

 
2. Lo studente con segnalazione sul registro di “ritardo lieve abituale”, per essere accettato 

in classe in caso di ulteriore ritardo lieve, se sprovvisto di giustificazione sul libretto deve 
farsi rilasciare il “foglietto verde”; se provvisto di giustificazione sul libretto, deve farla 
controfirmare dal Dirigente Scolastico o dal suo sostituto. 

 
3. Il “foglietto giallo” per uscita anticipata deve essere rilasciato solo agli studenti autorizzati 

all’uscita anticipata senza che sia stata prodotta richiesta sul libretto (per esempio, se 
l’uscita anticipata viene disposta dalla scuola per assenza del docente). Per gli studenti la 
cui uscita anticipata è giustificata sul libretto, il documento da presentare al Docente per l’uscita è 
è la giustificazione sul libretto (tagliando da staccare), debitamente compilata (sia la matrice che 
il tagliando) e controfirmata dal Dirigente Scolastico o dal suo sostituto. 

 
 

La Dirigente Scolastica 
Prof.ssa Marina Verzoletto 

 
 


